г. Краснодар, пр-т Чекистов, д.1, кв. 243, (Юмр)
8(938) 47-87-564
Tanyafrolova12@gmail.com
фролова татьяна владимировна
	Навыки и способности
	
	[bookmark: _GoBack]Владение английским языком – уровень upper-intermediate.
Письменный перевод. Нотариальный перевод. Перевод паспортов.
Грамотность речи и письма.
Знание ПК (Microsoft office, FineReader, Adobe Reader, smartCAT).
Водительские права категории В.

	Опыт работы
	
	ПОМОЩНИК АРХИВАРИУСА, ООО «РН-КРАСНОДАРНЕФТЕГАЗ»
Июнь 2012 г. – август 2012 г.
Обработка входящих и исходящих звонков. Отправление и получение корреспонденции. Составление описи документов, комплектование документов согласно реестров, копирование, сканирование документов.
ПОМОЩНИК АРХИВАРИУСА, ООО «РН-КРАСНОДАРНЕФТЕГАЗ»
Май 2011 г. – сентябрь 2011 г.
Обработка входящих и исходящих звонков. Отправление и получение корреспонденции. Составление описи документов, комплектование документов согласно реестров, копирование, сканирование документов.

	Образование
	
	КУБАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 2012 г. – 2016 г.
Факультет романо-германской филологии 
Фундаментальная и прикладная лингвистика
Бакалавр по направлению фундаментальная и прикладная лингвистика 
КУБАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 2016 г. – 2019 г.
Факультет управления и психологии
Управление персоналом 
Студентка (магистр)

	Коммуникабельность
	
	Умение общаться с людьми и работать в команде

	прохождение практики
	
	БЮРО ПЕРЕВОДОВ «TLC»
Июль 2015 г.	
www.tlcentr.ru
Перевод паспортов, свидетельств о браке, свидетельств о расторжении брака, свидетельств о рождении с/на английский язык; перевод/ проставление штампа «Апостиль»

	Характеристики
	
	БОНДАРЕНКО ОКСАНА СЕРГЕЕВНА
Главный специалист ОПП, ООО «РН-Краснодарнефтегаз»
201-66-15
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