Резюме
ФИО: Сулима Екатерина Иосифовна

Дата рождения: 14.08.1982

Адрес проживания: г. Минск, ул. Чкалова, 9/2
Телефон: (8 029) 3317143

Телефон: (8 029) 8690735

E- mail: ksulima4@gmail.com, ami104@yandex.ru  
Skype: kate.s3
Квалификация: лингвист, преподаватель французского и английского языков и литературы

Соискание должности переводчика 
Образование: 
1999- 2004  МГЛУ (Минский государственный лингвистический университет), факультет французского языка, квалификация: лингвист, преподаватель французского и английского языков и литературы, специализация: современные иностранные языки.

Бакалавр гуманитарных наук

2006 -2011 БГЭУ (Белорусский государственный экономический университет), факультет международных экономических отношений, квалификация: экономист, специальность: мировая экономика, специализация: управление ВЭД.

Опыт работы
В настоящее время зарегистрирована в качестве индивидуального предпринимателя (УНП 192511508) по оказанию услуг по переводу.

С 01.07.2011 - настоящее время - нотариальный переводчик французского и английского языков. 

С 01.10.2015 - настоящее время – внештатный переводчик французского и английского языков, Частное предприятие «Профессиональное агентство переводчиков». 

Обязанности: перевод документов/текстов с/на французский/английский язык

30.10.2010 – 30.07.2015 - переводчик французского и английского языков, Частное предприятие "Студия переводов"

Обязанности: перевод документов/текстов с/на французский/английский язык

15.01.2010 – 30.09.2010 – логист, OOO «НОМЭКС-СЕРВИС»

Обязанности: прием и обработка заказов по телефону, контроль заказов клиентов, поиск и привлечение новых клиентов, телефонные переговоры, рассылка коммерческих предложений, перевод документации общение с зарубежными клиентами, поиск транспорта для доставки грузов, отслеживание грузов в пути.
01.10.2008 – 31.12.2009 - специалист по маркетингу, ООО «ЮнаСанСтрой»

Обязанности: прием и обработка заказов по телефону, контроль заказов клиентов, поиск и привлечение новых клиентов, рассылка коммерческих предложений, поиск транспорта для доставки грузов, телефонные переговоры, размещение рекламы, оформление договоров, выписка счет-фактур, ТТН, работа с Клиент-банком, контроль оплат.

18.01.2008 – настоящее время внештатный переводчик французского языка, ООО «Гильдия профессиональных переводчиков»

Обязанности: перевод документов с/на французский язык 

19.17.2007 – 26.05.2008 маркетолог, ЗАО Белхард

Обязанности: перевод документов с/на английский язык, поиск новых клиентов через Интернет, рассылка коммерческих предложений, общение с зарубежными клиентами.
31.08.2007 - 31.07.2008 учитель английского языка, СШ № 185, г. Минск

Обязанности: преподавание французского и английского языков

23.08.2004 - 08.08.2007 учитель французского и английского языков, УО Гимназия № 1, г. Волковыск

Обязанности: преподавание французского и английского языков

Дополнительная информация
15.09.03 – 20.05.04 курсы «Машинопись, основы современного делопроизводства и ПЭВМ», квалификация: секретарь- машинистка

Уверенное владение компьютером, в том числе следующими программами: MS Word, MS Excel, MS Power Point, Adobe Acrobat, Infix, Adobe InDesign, ABBYY Fine Reader. Опыт работы с Memsource, MemoQ, Transit NXT.
Владение иностранными языками: 
Русский – родной

Белорусский – родной

Французский – свободное владение
Английский – профессиональное владение.

Опыт перевода личных документов, текстов различных тематик (в том числе фармацевтической – сертификаты CPP, GMP, доклинические/клинические исследования‚ PSUR, CCDS, CPS, описание производственного процесса‚ отчеты о проведении испытаний на наличие примесей‚ изучение стабильности‚ валидация аналитических методик‚ лицензии на импорт/фарм.деятельность/производство и другие документы).

Личные качества: Добросовестная, дисциплинированная, ответственная.
