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ФАЛЕЕВА ОЛЬГА МИХАЙЛОВНА
Личная информация
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Дата рождения: 

20.12.1990 г.
Место рождения: 

г.Дрезден, ФРГ
Возраст: 


25 лет
Семейное положение: 
не замужем
Домашний адрес: 

г.Нижний Новгород, ул.Ванеева, 21б/4
Мобильный телефон: 
+7 960 164 68 70
Е-mail: 


folja90@mail.ru

Образование
	1997 г.– 2007 г.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  лингвистическая школа № 2 города Читы, награждена серебряной медалью

	2007 г. – 2012 г.
	Нижегородский государственный лингвистический университет имени Н.А. Добролюбова. Специальность – Международные отношения.



Курсы

2009 г. 
Нижегородский государственный университет имени Н.А.Добролюбова     
«Modern Global Management Techniques» James J. Hearn (visiting professor, United Nations Consultant)
2013 г.
Специализированные курсы УКЦ ДБ МИД России по программам «Автоматизированное рабочее место ИС ВПВ для пользователей ЗУ», «Типовые технологические процессы ИС ВПВ с учетом специфики ЗУ», «Мультимедийные технологии и интернет»

Опыт работы


	10.2010 г.– 01.2011 г.
	Развлекательный центр «Strike Zone» , оператор


	05-07, 09.2011 г.
	ООО «Водоходъ» речные круизы,  администратор на теплоходе  «К.Коротков»


	08.2012 г.– 09.2012 г.
	ЗАО ЮНИКРЕДИТ БАНК,  специалист информационного отдела  


	10.2012 г.– 12.2016 г.
	Представительство МИД России в Нижнем Новгороде, старший специалист, начальник общего отдела

	
	Имею классный чин референта государственной службы 2 класса
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Опыт работы за рубежом

05.2010 г. – 09.2010 г.    USA. Work and travel program. «Surf Style» Shop, помощник менеджера
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Дополнительные навыки


· Опытный пользователь ПК, опыт работы с бланками строгой отчетности; 
· ведение документооборота, 
· знание делового этикета, дипломатического протокола;
· знание Законодательства Российской Федерации в области миграционной политики, консульской службы, международного права;

· опыт подготовки проектов международных договоров с зарубежными партнерами; 

· навыки двусторонних переводов письменных документов (английский язык); 
· навыки последовательного перевода (английский язык); 
· навыки организации международных визитов в Нижегородскую область и их сопровождение;
· написание справочно-аналитических материалов (обзоры, справки);
· консульская работа с гражданами РФ и гражданами других стран;
· паспортно-визовая работа;
· опыт взаимодействия с коммерческими и госструктурами;
· имею водительские права категории «В».
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Иностранные языки


Английский – свободный/оперативный уровень, подтвержден сертификатом Высших курсов иностранных языков МИД России;
Испанский  – разговорный;
Немецкий – базовые знания. 


Награды и поощрения

· Благодарственное письмо «За многолетнюю добросовестную государственную гражданскую службу, профессионализм и компетентность в работе и в связи с Днем дипломатического работника» от Председателя Законодательного Собрания Нижегородской области Е.В.Лебедева

·   Благодарственное письмо «За добросовестный труд, большой вклад в развитие международного сотрудничества и в связи с празднованием Дня дипломатического работника» от Губернатора Нижегородской области В.П.Шанцева

