РЕЗЮМЕ

	Образование

	Уровень
 

образования
	высшее лингвистическое (степень бакалавра)

	Учебное заведение
	МГУ им. М. В. Ломоносова, факультет иностранных языков и страноведения

	Дата окончания
	2000 г.


	Специальность
	переводчик английского и немецкого языков,  специалист по межкультурной коммуникации



	Опыт работы



	I. Период работы
	2003 г. – 2005 г.



	Название компании
	бюро переводов «Траверса»

	Область деятельности 

 компании
	1) осуществление переводов с/на ин.языки, 2) преподавание иностранных языков


	Должность
	секретарь-переводчик

	Должностные обязанности


	обязанности секретаря: работа с оргтехникой, прием звонков, координация звонков, прием посетителей, чай/кофе; обязанности переводчика: перевод с/на английский, немецкий языки (личные документы: паспорта, свидетельства; документы об образовании, справки и пр.)

	II. Период работы
	март 2007 г. – август 2008 г.



	Название компании
	бюро переводов «АКМ-Вест»


	Область деятельности компании
	1) осуществление переводов с/на ин. языки

	Должность
	переводчик

	Должностные обязанности
	перевод с/на английский, немецкий языки (личные документы: паспорта, свидетельства о рождении, заключении брака и т.д., документы об образовании; свидетельства о регистрации, постановке на налоговый учет компаний, медицинские справки и пр.)  

	III.Период работы
	июль 2009 г. – ноябрь 2012 г.



	Название компании
	ООО Бюро юридических переводов «Гемма»



	Область деятельности компании
	1) осуществление переводов с/на ин. языки


	Должность
	переводчик

	Должностные обязанности
	Перевод текстов различной тематики с/на английский, немецкий языки: Основная тематика: юридическая (уставные документы, договоры, доверенности, решения суда, протоколы судебных заседаний и пр.); финансовая: аудиторские отчеты; медицина: выписные эпикризы, справки; химия: паспорта безопасности вещества и пр.



	IV.Период работы
	Ноябрь 2012 г. – по настоящее время:

Работа на внештатной основе переводчиком-фрилансером

	Владение ПК:
	уверенный пользователь (Word, Excel, Outlook Express)


