Резюме
Фамилия / Имя / Отчество             Набатникова Наталья  Владимировна
Личные данные
Адрес







г. Черкассы 

ул. Сержанта Волкова дом.37, кв.72
Телефон                                                        

дом. (0472) 310070   

      моб. 066 9406870    068 6254521 

093 3072582

Skype    



nataliya.nabatnikova
Электронная почта          nabatnikova@hotmail.com     quirquinchos@mail.ru 
Дата рождения                                                        01.02.1976
Возраст                                                                         39 років
Образование
Высшее образование
	годы
	Учебное заведение, место

	специальность

	2007-2009 
	Черкасский национальный университет им. Богдана Хмельницкого, г. Черкассы

	Учитель английского языка и литературы

	1993-1997  
	Черкасский инженерно-технологический институт, г. Черкассы
	Экономист,  «Финансы и кредит»


Курсы
	годы
	Учебное заведение, место

	специальность

	ноябрь 2012 – апрель 2013
	Черкасское высшее профучилище им. Г.Ф.Короленка, г. Черкассы
	Оператор швейного оборудования

	май 2008 – июль 2008
	Черкасская филия Государственной академии статистики, учета и аудита, г. Черкассы

	Бухгалтерия 1С

	февраль 2004 – ноябрь 2004
	Інститут Сан-Альберто, г. Ла-Пас, Боливия

	Секретарь


Опыт работы
	года
	место

	должность 
	обязанности

	Май 2011- май 2012

	ПАТ «2-й ЕЗПГР» 
г. Черкассы
	секретарь
	Организация корреспонденции, акты, протоколы, договора и приказы, трудовые договора, отдел кадров, прописка, налоговые декларации, прием платежей

	июль 2008-декабрь 2008
	Студия Арт – стиль

г. Черкассы
	Офис-менеджер
	  Продажа маникюрного товара, ведение запасов, обеспечение материалов, ведение печатного материала для курсов


	декабрь 2002 - июль 2003
	Газовая национальная  дирекция 

г. Ла-Пас, Боливия
	Экономист 
	Контроль платежей и проверка выполненных установок природного газа, ведение бази данных 



	сентябрь 2002 – ноябрь 2002
	Камера депутатов, отдел планирования 
г. Ла-Пас, Боливия

	Помощник
	Проверка годовых планов, сверка  выполнения предшествующих планов 



	ноябрь 2000 - август 2002
	Камера депутатов

г. Ла-Пас, Боливия

	Помощник

	Корреспонденция, прием телефонных звонков, прием посетителей, контроль и ведение документации



Дополнительные знания 

Компьютерные программы: 

Word, Excel, Internet, Power Point, Visio, Project, Бухгалтерия 1С, Клиент-банк.

Знание офисной техники (принтер, факс, ксерокс, сканер)
Языки: испанский (письменный, разговорный), английский (высокий)
