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	ОБРАЗЕЦ ПОРЯДКА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ КОМПЬЮТЕРА: порядок ограничения личного пользования компьютером нанимателя


	ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ КОМПЬЮТЕРА

	

	РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ.

	

	НАЗНАЧЕНИЕ


	A. Чтобы оставаться конкурентоспособным, лучше обслуживать наших клиентов и обеспечивать наших сотрудников самыми лучшими техническими средствами для выполнения работы, ______________ [наименование компании или владельца компьютерной системы] предоставляет нашему персоналу доступ к одному или более видам электронных средств информации или услуг, включая компьютеры, электронную почту, телефоны, голосовую почту, факсы, внешние электронные доски объявлений, справочные службы, онлайн

службы, внутрикорпоративную связь, Интернет и подключение к глобальной компьютерной сети (Интернет?).


	B. _________[наименование компании или владельца компьютерной системы] рекомендует использование предоставленных электронных средств информации и других услуг, так как это может обеспечить более эффективную и продуктивную передачу информации, а также так как эти средства являются ценными источниками информации о продавцах, покупателях, технологиях, и новых продуктах и услугах. Тем не менее, все сотрудники и все, кто имеет отношение к организации, должны помнить, что средства связи и услуги, предоставленные компанией, являются собственностью компании и их назначение 

 облегчать и поддерживать деятельность компании. Все пользователи компьютеров обязаны использовать эти ресурсы профессионально, соблюдая этику и закон. 


	C. Для того, чтобы обеспечить соблюдение сотрудниками своей ответственности, были созданы нижеследующие инструкции по пользованию электронной почтой и сетью Интернет. Ни одна инструкция не может в полной мере регламентировать все возможные ситуации. Вместо этого, она призвана  выразить основную концепцию работы _________[наименование компании или владельца компьютерной системы] и установить основные принципы использования электронных средств массовой информации и схожих услуг.


	РАЗДЕЛ ВТОРОЙ.

	

	ЗАПРЕЩЕННАЯ СВЯЗЬ


	Электронные средства информации не могут преднамеренно использоваться для передачи, получения или хранения информации, которая является:

	1. Дискриминирующей или оскорбляющей;

	

	2. Умаляющей достоинство какой-либо отдельной группы людей;

	

	3. Неприличной, сексуально откровенной или порнографической;

	

	4. Дискредитирующей или содержащей угрозы;

	

	5. Нарушающей правила пользования программным обеспечением; или

	

	6. Использующейся для целей, которые являются незаконными или противоречащими правилам деятельности или деловым интересам _________[наименование компании или владельца компьютерной системы].


