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Полещук Олеся Викторовна

	Сведения о себе
	· Год рождения: 1988 г.

· Национальность: русская

· Семейное положение: не замужем

	Специальность
	переводчик

	Личные качества
	пунктуальность, ответственность, исполнительность, целеустремленность

	Компьютерные навыки
	Опытный пользователь Microsoft Office

	Цель
	Найти работу переводчика

	Образование
	Высшее

2005-2008         Колледж иностранных языков « Алатау» иностранных языков/переводчик-референт

2008 - 2011         Университет Иностранных  языков и Деловой  Карьеры, иностранных языков/переводческое дело     

	Знание языков
	русский, свободный английский, свободный испанский, французский

	Опыт работы
	01.2011 - 04. 2011 TOO " KazakhOilfield Supplies & Services"
Консалтинговые услуги

Должность: помощник переводчика                         Обязанности: Перевод юридической документации в юридическом отделе 
02.2010 – по настоящее время    переводческое агентство «Алтын сөз»
Алматы, www.asoz.zlspace.com
Переводческая деятельность

Должность: письменный переводчик 

Обязанности: Перевод различного рода документов: (испанский язык) юридическая документация. 
01.04.2008- 01.07. 2008 ТОО «Medial D&P Ltd» - фармацевтическая компания
Алматы, medialpharma.com
Фармацевтическая продукция (продвижение, оптовая торговля)

Должность: переводчик 

Обязанности: Перевод различного рода документов, инструкций, сопроводительных документов.
01.02.2008- 01.04.2008 г.   ГК«Alina»
Алматы, alina.kz
Стройматериалы, сборные конструкции для ремонта и строительства (продвижение, оптовая торговля)

Должность: офис-менеджер
Обязанности: Ведение внутреннего документооборота, работа с корреспонденцией.
Организация приема посетителей.
Деловая переписка



