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	Покуса Ольга Владимировна.

Резюме


Цель:

Поиск работы в коммерческих структурах, изучение рынка спроса имеющихся знаний и опыта работы руководителя. Применение знаний в частном бизнесе, либо соискание вакансии на должность юриста в любых его проявлениях. Также соискание вакансии на должность менеджера высшего звена (директор, коммерческий директор). Выполнение заказов на письменный перевод текстов различной тематики (с русского языка на польский, и с польского языка на русский) и степени сложности. Возможны  заказы на устный перевод. Возможен поиск работы в туристических фирмах. Поиск работы репетитора  и преподавателя польского языка.
Профессиональные знания и умения

Общий стаж работы в коммерческих структурах – 21 год. Имею большой опыт работы  в коммерческих фирмах, оптовой и розничной торговле, организаторской деятельности, участие в ВЭД,  руководстве персоналом, оформлении различной документации, сопутствующей любой предпринимательской деятельности (регистрация предприятия, таможенное оформление, сертификация и т.д.), представительства в суде при разбирательстве гражданских и предпринимательских дел. 

Организационные: ведение деловой переписки и переговоров (также на польском языке), проработка идей с точки зрения экономической состоятельности и юридической обоснованности, разработка хозяйственных договоров (в т.ч. международных), разработка учредительных документов организации. Руководящие: разработка структуры организации, организация подразделений, непосредственное руководство людьми, постановка целей и задач, выработка плана их достижения, контроль сроков и качества исполнения работ. Информационно-маркетинговые: анализ рынков сбыта и поставок, определение конкурентоспособности цен, разработка стратегии продвижения товаров и услуг на рынок, разработка рекламной компании в местных газетах, телевидении и радио, выявление слабых и сильных сторон конкурентов, активное использование интернета. 

Работа с клиентом: ведение переговоров, прямые продажи, заключение договоров о сотрудничестве (поставках), формирование клиентской базы, взыскание оплаты.

Проведение операций купли-продажи, аренды нежилого недвижимого имущества между предприятиями, выделение земельных участков для строительства коммерческой и промышленной недвижимости, оформление договоров аренды земельных участков с городской администрацией.

Юридические профессиональные навыки: банковское право, банкротство юридических лиц, корпоративное право (акционерные общества и общества с ограниченной ответственностью), хозяйственное (предпринимательское, коммерческое и гражданское) право, налоговое право, международное право.

Профессиональные навыки переводчика: переводы с польского языка на русский и с русского языка на польский текстов и документов любой степени сложности. Синхронный и последовательный устный перевод. Возможность заверения письменных переводов у нотариусов Калининградской области.
Профессиональные навыки репетитора польского языка: проведение уроков польского языка более 8 лет, индивидуально и небольшими группами, а также дистанционно – посредством Skype (аудитория – взрослые и дети, возраст не имеет значение).
Сфера профессиональных интересов

Имею достаточно чёткое представление о специфике работы предприятий, банков, администрации гор. Калининграда в целом и каждого её подразделения, областной администрации, иных муниципальных и государственных органов власти и управления, рекламных, маркетинговых, риэлтерских, аудиторских, телекоммуникационных и т.п. компаний.

Деловые качества

Энергична, дисциплинирована, настойчива в достижении результатов, способна оперативно принимать решения, взять ситуацию под контроль, требовательна к себе, ответственна, умею работать в команде, быстро адаптируюсь в новом коллективе, легко осваиваю новые виды деятельности,  готова к командировкам в страны СНГ и страны дальнего зарубежья. 

Сильные стороны

1. Способность быстро разбираться в новых областях деятельности и хорошо решать поставленные задачи.

2. Видение сложных ситуаций в целом.

3. Умение решать проблемы комплексно, с разных сторон (экономической, маркетинговой, юридической, кадровой, налоговой и т.д.).

4. Умение как подчиняться, так и руководить.

5. Опыт разработки бизнес-идеи до уровня её практического воплощения в работающее подразделение.

6. Умение чётко высказывать свои мысли и доказывать сущность и эффективность вносимых предложений.

Личные данные 

Дата рождения: 27 февраля 1965 год. Возраст: 48 лет.

Место рождения: г. Калининград.

Семейное положение: замужем, дети – дочь, 29 лет (замужем).
Адрес: 236041, г. Калининград, ул. Потёмкина, д. 28 кв. 1.
Адрес постоянной регистрации в Польше: 81-825, гор. Соот, ул. Абрахама, д. 1 кв. 9, адрес проживания: 83-000, Прушч Гданьски, ул. Кохановскего, д. 119 Б.
Домашний телефон: (факс, автоответчик в Калининграде) (4012) 358102, тел. 358153, моб. +7 906 2330567.
Тел. В Польше: (8-10-48) 58 6834660, +48697916399, тел. инф. +48 601685094.
E-mail: tatty-hi@yandex.ru  
Skype nick: tatty-hi, leszekata          

Образование

	1980 – 1984 гг.
	Калининградское областное музыкальное училище (народное отделение).  Специальность — преподаватель музыки, руководитель оркестра народных инструментов.

	1986 – 1989 гг.       
	Латвийский государственный университет имени Петра Стучки (факультет иностранных языков, специализация – немецкий язык и литература).  Не закончила из-за введения преподавания всех предметов на латышском языке.

	1996 – 2002 гг.
	Калининградский государственный университет (юридический факультет, специализация – кафедра предпринимательского права). Защита дипломной работы по теме «Правовое регулирование свободного перемещения товаров в Европейском Союзе».


Дополнительное образование

	июль – сентябрь 1991 г. 
	Общественно-политический центр обкома КП РСФСР. Курсы интенсивного изучения немецкого языка.

	1993 – 1994 гг.
	Калининградская школа бизнеса.  Защита выпускной работы по предмету финансовый менеджмент.

	1994 – 1995 гг.


	Калининградская школа бизнеса.  Курсы польского языка.



	май 1995 г.
	Тренинг Лайфспринг. Основной курс.

	июнь 1995 г.
	Тренинг Ropes Course.

	март 1996 г.
	Тренинг «Весна жизни».  II ступень.

	июнь 1996 г.
	Тренинг «Весна жизни». III ступень – лидерская программа.

	сентябрь 2000 г.
	Школа ДЭИР, Санкт-Петербург. Первая ступень.

	Февраль-апрель 2002 г.
	Международный университет Калининград-Москва-Сан-Диего. Курсы польского языка.

	июнь – июль 2003 г.
	Учебно-методический центр «Эврика». Курсы «Предприниматель». Защита собственного бизнес-плана.

	август – декабрь 2003 г.  
	Учебно-методический центр «Эврика». Курсы «Коммерческий менеджер – специалист по таможенному оформлению». Красный диплом, квалификация коммерческого менеджера, специалиста по таможенному оформлению.


Опыт работы                                
	2009 г. – по наст. вр.
	Работа с юридическими и физическими лицами по договорам на оказание услуг в качестве юриста и переводчика, проведение индивидуальных (а также небольшими группами и дистанционно – посредством Skype)  уроков польского языка.

	2004 – 2008 гг.
	ООО «БалтБизнесСервис», ООО «Мезонин», ООО «Зодчий», ООО «Джиэм-Троник-Балтика» (учредитель – польская компания), ООО «Энергософт» (учредители – граждане Республики Польша), ООО «Калининградский речной порт (сотрудничество с ООО «Жеглюга Гданьска», Польша), ООО «Монт-Стар» (учредители – граждане Республики Польша), ООО «Монт-Сталь-Рус» (учредитель – польская компания), ООО «Арчер» (учредитель – гражданин Италии), ООО «Компания БИО Калининград», ООО «Гермес Плюс», ООО «Фауст». Юридическое сопровождение предпринимательской деятельности, переводы (польский язык), выполнение работ, связанных с руководством фирмы и подборкой персонала. Сотрудничество с ООО «Европласт», ООО «Герцог», ООО «Мёллер» (Польша), ОАО «Преголь-Лада», ООО «Завод Спутник», ООО «Хладотех и К», ООО «Муза», ООО «Нива-Торг», ООО «ГТ-Калининград», «Bosch Rexroth» Sp.z.o.o. (Республика Польша), «De´ Medici Europe KZF Kraków» Sp.z o.o.(Республика Польша), «Inkoga» Sp.z.o.o. (Республика Польша), ООО «Ренхем.Ру» (учредители – граждане Республики Польша) и мн. др. в качестве юриста и переводчика. Проведение индивидуальных (а также небольшими группами и дистанционно – посредством Skype)  уроков польского языка.

	с февраля 2004 г.
	ООО «Винноконьячный завод «Альянс-1892», г. Черняховск Калининградской области. Юрисконсульт. Уволилась по собственному желанию «13» июля 2004 г. ООО «Джиэм-Троник-Балтика», ООО «Энергософт», ООО «Калининградский речной порт» (сотрудничество с ООО «Жеглюга Гданьска», Польша), ООО «Монт-Стар», ООО «Монт-Сталь-Рус». Юридическое сопровождение предпринимательской деятельности, переводы (польский язык).  Сотрудничество с ООО «Европласт», ООО «Герцог» в качестве юриста и переводчика.

	2003 – 2004 гг.
	Регистрация предприятий с иностранными инвестициями (в основном, польский капитал) на территории Калининградской области, а также сопутствующая регистрации деятельность: постановка на учёт в необходимые государственные органы, переводы с польского языка на русский необходимых учредительных (и иных) документов, помощь в подборе персонала и помещений, правовое консультирование и составление контрактов, др. деятельность, связанная с пребыванием иностранных граждан на территории России. Юридическое сопровождение предпринимательской деятельности.
Сотрудничество с ООО ЮМА «Интерправо». Сотрудничество с ООО «Европласт» в качестве юриста и переводчика.

	с февраля 2003 г.
	Сотрудничала с ООО «Европласт» в качестве юриста и менеджера по польскому региону. Фирма занимается производством наружной рекламы, продажей оптом и в розницу пластика для строительства, ремонта, рекламы; сотрудничала с ООО «МИЛЕТА» (со 100% иностранными инвестициями из Ливана) в качестве юриста.

	сентябрь 2002 г. - февраль 

2003 г.
	ООО «Северо-Западный Экспресс», Калининградская фирма, занимающаяся курьерской доставкой почты и логистикой. Менеджер по польскому региону. Уволилась из-за неподготовленности компании к внешнеэкономической деятельности.

	июнь - сентябрь 

2002 г.
	ООО «Петрол-Плюс Регион», Московская компания, занимающаяся производством и услугами топливных безналичных карт. Менеджер по польскому региону. Уволилась из-за неподготовленности компании к внешнеэкономической деятельности.

	1996 – июнь 2002 гг.
	Частный предприниматель (внешнеэкономическая деятельность, оптовая и розничная  торговля сырьём для колбасного и мясного производства).  Вела организационную, экономическую, информационно-маркетинговую деятельность, юридическое сопровождение (также арбитраж) и работу с клиентами самостоятельно. Деятельность прекратилась из-за банкротства ведущего иностранного поставщика товаров.

	1995 – 1996 гг.
	ИЧП «Росснаб» - внешнеэкономическая торговая деятельность, опт, розница. Юридическое сопровождение предпринимательской деятельности, арбитраж, функции коммерческого директора. Заместитель директора по коммерческим вопросам. 

	1992 – 1995 гг.
	СП «Олекс», Лтд. (совместное российско-польское предприятие, состояла в числе учредителей) – внешнеэкономическая торговая деятельность продуктами питания, сырьём, продажа оптом и в розницу.  Производство (смешивание красок для автомобилей), продажа запасных частей для автомобилей (магазин розничной торговли).  Юридическое сопровождение предпринимательской деятельности, арбитраж, функции коммерческого директора. Должность - заместитель генерального директора.

	1991 – 1992 гг.
	ИЧП «РЫВА» (учредитель – гражданин Республики Польша). Внешнеэкономическая деятельность, оптовая и розничная торговля, туризм.  Секретарь-референт, переводчик, экскурсовод, консультант по коммерческим вопросам (оформление необходимой документации при ведении ВЭД в различных государственных и муниципальных структурах, поиск партнёров и т.п.)

	1987 – 1991 гг.
	Войсковая часть (по месту службы мужа) в Польше. Преподаватель по классу гитары, руководитель кружка гимнастики.

	1984 – 1987 гг.
	Музыкальная школа пос. А. Космодемьянского г. Калининграда.  Преподаватель по классам гитары и домры.


Знание языков

Родной язык – русский.

Польский язык – свободное владение. Опыт работы в литературных и коммерческих переводах. Синхронный перевод.

Немецкий язык – читаю и перевожу со словарём.

В настоящее время изучаю английский язык.

Навыки работы с компьютером и оргтехникой

Опытный пользователь PC на современном уровне:

· ОС MS Windows;

· офисные программы MS Word, MS Excel;

· Internet, электронная почта;

· юридические базы данных «Гарант», «Консультант+», «Референт» и т.п.;

· графические программы CorelDraw, Photoshop, работа со сканером;

· прикладные программы. Большая скорость набора текстов.  Быстро осваиваю новые программы.

Дополнительная информация

Личные качества: занимаюсь самообразованием, коммуникабельна, характер лёгкий, умение контактировать с людьми, чувство юмора, быстрая адаптация, аналитический склад ума, исполнительность, в свободное время предпочтение отдаю интеллектуальным занятиям, чтению, люблю путешествовать. Имею права категории «В», большой опыт в вождении автомобиля. С 1987  по 1991 г. находилась на территории Польши (Кошалинское воеводство, гор. Колобжег) в связи с местом службы бывшего мужа. С 1991 г. часто выезжала в Польшу по служебным делам. 

Имею ПМЖ в Польше, квартиры в Польше (Прушч Гданьски) и России (Калининград). 
Являюсь соискателем учёной степени, планирую провести защиту кандидатской диссертации по теме «Судебно-психологическая экспертиза в уголовном процессе».

Дочь Татьяна, замужем, проживает в гор. Сопот, имеет Клинику Эстетической Косметологии «Бьяркан» (Bjarkan).

