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Аристархова Елена 
Д.р. 01.07.1975 г. 
Адрес: Одесса
Моб. тел. (097)3333116
E-mail: arist75@mail.ru 

Цель
Взаимовыгодное сотрудничество с компанией в качестве переводчика английского языка с возможностью реализации полученного опыта и усовершенствования полученных знаний и навыков.
1994 – 1999
Украинская государственная академия связи им. А.С. Попова, специальность «Экономика предприятий».
1992 – 1993    Одесский государственный педагогический институт им. А. Ушинского, физико-математический факультет. 
Дополнительное образование 
2009 – 2013         Курсы английского языка «Чкаловские» (уровень продвинутый)
          2012                    Динамический курс английского языка Майкла Готта 

1990 - 1992          Курсы машинописи и делопроизводства
Опыт работы
2014 – наст.вр. ООО "ЮЖНАЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКАЯ КОМПАНИЯ", переводчик. Осуществление переводов юридической, тендерной и технической документации, связанной с установкой и строительно-монтажными работами электросетевых объектов, ведение деловой переписки и проведение видеоконференций с зарубежными партнерами, функции офис-менеджера.
   2014          Бюро переводов «ТРАНС ЛИНК», переводчик-фрилансер. Выполнение переводов юридической и технической документации, включая международные стандарты и спецификации.

   2012 – 2014     ЧП Мирошниченко, переводчик - фрилансер. Выполнение  переводов  руководств пользователя  по монтажу и эксплуатации элеваторного оборудования ведущего зарубежного производителя.

Достижения: сокращение сроков установки оборудования и количества выездов к заказчику путем адаптированного перевода для персонала, осществляющего монтаж и пусконаладочные работы согласно переведенным инструкциям.
2005 - 2014       ОАО «СТАЛЬКАНАТ», экономист по планированию и анализу себестоимости ПЭО. Планирование квартальной себестоимости продуции по ГОСТам и типоразмерам для формирования цен. Анализ прямых экспортных расходов. Калькулирование продукции на экспорт и для государственных закупок. Сведение и формирование сметной документации подразделений предприятия. Фактический анализ себестоимости продукции по сметам и условно-постоянным расходам. Сравнительный анализ затрат на содержание основных фондов предприятия. Расчет плановой рентабельности реализуемой продукции по Украине по прямым и непрямым договорам.
2004 – 2005       ООО «АСТЕЛ», салон мобильной связи, продавец-консультант. Консультирование покупателей, поиск и привлечение новых клиентов, заключение договоров и оформление заказов, первичная бухгалтерия, осуществление прямых продаж.
2002 – 2004   ООО «ИНТЕРТЕЛЕКОМ», ведущий оператор абонентского отдела. Заключение договоров и оформление заказов, делопроизводство, консультирование клиентов.  Обслуживание базы данных, ведение первичной отчетности, контроль дебиторской задолженности компании, ведение деловой переписки, сотрудничество с компаниями-дилерами. Сопровождение нового сотрудника во время стажировки. Функции офис-менеджера. 
Достижения: усовершенствование  системы оповещения абонентов, которое привело к снижению дебиторской задолженности на 15%.
1999 – 2002     Редакция газеты городского совета «ОДЕССКИЙ ВЕСТНИК». Оператор ПК компьютерного цеха. Скоростной набор и корректура текстов. 
2000 – 2000        ООО «NEOLOGIC», товаровед, зав. складом. Работа с базой данных «1С: Предприятие», «1С: Склад», прием и выдача компьютерных комплектующих, делопроизводство с ведением отчетности.
Профессиональные навыки  

SLD Trados 2011, MS Excel, MS Word,  1С: Предприятие 7.7, Adobe Finereader. Скорость набора: 234 слов в мин.

Дополнительная информация 
Целеустремленность, ответственность, коммуникабельность, нацеленность на результат.            
