	Сметанина Ксения Андреевна
 

	Переводчик  

	
Возраст: 22 года
Семейное положение: не замужем
Адрес: г. Самара, ул. Самарская, д. 148, кв. 37
Телефон (e-mail): +7 927 688 23 99, Smetanina-k@list.ru 

	
Образование:

	 
2009г. – 2014г. 

	Самарский государственный университет
Филологический факультет
Кафедра английской филологии
 Специальность: «Зарубежная филология (английский язык и литература)»

	
	

	
	

	Опыт работы:
	2014г. – по настоящее время

	[bookmark: _GoBack]ООО «ТехноВита» (торговля промышленным оборудованием) 
Должность: переводчик, офис-менеджер
Обязанности: переводы технических текстов, инструкций с английского , немецкого, итальянского языков, обработка поступающих заявок, общение с иностранными поставщиками, составление договоров поставки на английском и русском языках.








	2013г. – 2014г.

	ЗАО «Гарант-Сервис Самара» (услуги, информационно-правовое обеспечение) 
Должность: переводчик, педагог
Обязанности: переводы, презентации, обучение, собеседования на английском языке
 

	2012г.-2013г. 




	НОУ «Британско-Американский лингвистический центр» 
Должность: преподаватель английского языка
Обязанности: обучение английскому языку (от начального до продвинутого 
уровня), подготовка материалов, составление учебных планов, работа с клиентами.

 



	Профессиональный опыт:
· технические переводы
· подготовка презентаций на английском языке
· обучение персонала (групповое и индивидуальное)
· синхронный перевод


	Профессиональные навыки: 
ПК - пользователь (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Office, Internet Explorer, Microsoft Office PowerPoint) 
Знание иностранного языка: английский (свободное владение), немецкий  (средний уровень), испанский (начальный уровень), итальянский (начальный уровень).
 

	Дополнительная информация :
Ответственна, пунктуальна, неконфликтна, коммуникабельна
Участие в чемпионате «World skills of Russia» 2013 г. – синхронный и последовательный перевод
Увлечения: чтение, спорт

 



