Бойко Юлия Викторовна				
Дата рождения:	12.03.89
Моб. телефон:	+7 (928) 105 18 04
E-mail:	ylia_4000@mail.ru 
Образование:	
1) 2006 – 2011	
НОУ ВПО «Институт управления, бизнеса и права», г. Ростов-на-Дону
Специальность «Филология» (профессиональное знание английского и испанского языков), специализация «Филологическое обеспечение бизнес коммуникации» (знание терминологии в сфере бизнеса, рекламы, маркетинга)
2) 2009-2011
НОУ ВПО «Институт управления, бизнеса и права», г. Ростов-на-Дону
Программа «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации» (сертификат о повышении квалификации)
3) Август 2014
Южный Средиземноморский Университет (EMU), Кипр (Турция)
Летняя языковая школа
Опыт работы: 
1) 2013-настоящее время, Фриланс (Freelance.ru, Free-lance.ru, RossDip.ru, RedDip.ru, OpenDip.ru, TopAuthor.ru, RuAuthor.ru, Text.ru, Elance.com и некоторые другие сайты)
Автор студенческих работ, переводчик, копирайтер.
2) Октябрь-январь 2013, Агентство недвижимости «Верум» 
Диспетчер
Общение с клиентами по телефону, прозвон базы продавцов квартир, прием звонков, ведение журнала звонков.
3) Август-октябрь 2012, «Информ-групп», г. Ростов-на-Дону 
Менеджер по продажам
Назначение встреч, проведение презентаций КонсультантПлюс, предоставление клиентам компании о нашем сервисе и дополнительных услугах, приглашение на бесплатные семинары и КПР (клуб профессионального развития). Предоставление клиенту информации о всех возможностях программы КонсультантПлюс, работа с возражениями.
4) Май-январь 2012, Работа автором-партнером на сайтах: Esfelia.ru, Dom2Neo.ru, Avtovol.ru
Написание статей на тематику сайта, размещение информации на сайте. Обработка и размещение фотографий, соответствующих тематике статей:
А) Написание статей на женскую тему: мода, отношения, красота и стиль, уход за собой.
Б) Написание новостных статей на тему дома 2. Поиск информации в блогах участников, на их официальных страничках в социальных сетях, в официальных группах дома 2, на других неофициальных сайтах.
В) Написание статей на автомобильную тематику: автомобильные новости, новинки автомобилей, новые правила дорожного движения, ДТП. Продвижение статей и сайта в интернете: подбор и написание ключевых слов к статьям, написание описаний для статей.
5) Май 2011-май 2012, Удаленная работа на биржах фриланса и копирайтинга Freelance.ru, Etxt.ru, Dipstart.ru, Workzilla.ru
Автор курсовых, дипломов, рефератов и любых студенческих работ, переводчик, копирайтер.
[bookmark: _GoBack]Знание языков: Английский – Proficiency (в совершенстве), испанский –  Umbral (выше среднего)
Компьютерные навыки: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), Photoshop, Интернет
Личные качества: Старательность, желание хорошо выполнять свою работу, стремление к работе
над собой и совершенствованию своих знаний
Хобби: Изучение иностранных языков, спорт, рукоделие, рисование, музыка
