Мария Александровна Парфенова
Контакты: 		моб. +79088833966
 e-mail: truemary71@gmail.com
Личные данные:
Дата рождения: 	21.09.1990
Место проживания:	 г. Ханты-Мансийск ул. Мира д. 51 кв. 52
Семейное положение: не замужем
Основное образование: 
2007 – июль 2012 	Югорский государственный университет
Специальность: 	Теория и методика преподавания иностранных языков и культур (немецкий, английский)
Дополнительное образование: 
10.2011 – 12.2011	курсы бизнес-управления на английском языке (г. Хайденхайм, Германия)
02.2010 – 08.2010	пребывание в качестве Au-Pair в немецкой семье (г. Гёппинген, Германия)
Опыт работы:
2013-наст. вр.	переводчик (немецко-русский, русско-немецкий), языковой центр «Толмач»
Обязанности:		письменный перевод различных документов (бухгалтерские, медицинские, юридические).
2012 – наст.вр.	старший специалист организационного отдела Управления делами, ОАО Ханты-Мансийский банк, г. Ханты-Мансийск
Обязанности: организация документооборота и осуществление контроля за исполнением решений коллегиальных органов банка, участие в организации корпоративных мероприятий (Новый год, 23 февраля, 8 марта), участие в заказе сувенирной продукции для ВИП-клиентов.
2008 – 2011		арт-протокол, Концертно-театральный центр «Югра-Классик», г. Ханты-Мансийск 
Обязанности:		встретить гостей в фойе, раздать программки мероприятия, проводить гостей на их места.

Дополнительные сведения:
· Уверенный PC-пользователь (MS Office, интернет)
· Немецкий язык – свободно владею
· Английский язык – свободно общаюсь на бытовые темы
· Чешский язык – базовые знания
· Без вредных привычек
· Ответственна, пунктуальна, порядочна
· Хобби: чтение, иностранные языки, бег
