РЕЗЮМЕ

(Савинова Ирина Анатольевна)
	Возраст: 21 год
Моб. тел.: +998(90)989-84-94
	E-mail: lady-iris13@yandex.ru
narcisse@inbox.ru


<Внештатный переводчик (русско-узбекский) >
	 
Опыт работы
	· Июнь 2010  – Июль 2013 -  ЧП «Абдурашид ва угиллари» (автосервис, ремонт и обслуживание автомобилей).

Должность: Кассир, помощник руководителя

Должностные обязанности: 

- Осуществление кассовых операций (наличные + терминал), ведение кассовой книги, инкассация. 

- Работа с электронной почтой, входящие звонки, поиск информации в Интернете, исполнение поручений руководителя.

· Июль 2012 – Октябрь 2012 – ИП ООО «ADM Tekstil» (текстильное предприятие, производство пряжи).

Должность: Менеджер по продажам
Должностные обязанности: 

- Поиск клиентов и работа с клиентской базой;

- Формирование коммерческих предложений, заключение договоров, оформление документации; 

- Контроль оплаты и отгрузки.

	Владение компьютером
	MS Word, Excel, Power Point, PDF Reader. 
Internet, Outlook. 

	Иностранные языки
	Узбекский: свободно владею
Английский: средний
Немецкий: базовые знания


Образование
	Годы обучения
	Название 
учебного заведения
	Факультет
	Специальность

	2008-2011
	Академический лицей при Национальном Университете Узбекистана (НУУз)
	Точные науки
	Физика-математика

	2011-2015
	ТИТЛП (Ташкентский институт текстильной и легкой промышленности)
	Автоматизация и управление
	Менеджмент


Опыт работы в области перевода

	Название организации
	Год(ы)


	Тематика и характер переводов



	ЧП «Абдурашид ва угиллари»
	06.2010-07.2013
	Перевод документации предприятия (бухгалтерия и финансы)

	ИП ООО «ADM Tekstil»
	06.2012-10.2012
	Перевод документации предприятия (бухгалтерия и финансы)

	Ташкентский текстильный институт (ТИТЛП)
	2011-по н.в.
	Перевод методических пособий (экономические и технологические дисциплины), газетных статей


	Дополнительные сведения
	Быстро печатаю. Могу переводить от  5-6 стр/день.

Основные тематики: 

· техника и технологии,

· экономика и финансы, 

· юриспруденция и медицина, 

· художественная литература, 

· перевод сайтов и рекламы, документов, писем, газетных статей. 


