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моисеева ирина сергеевна
	Сведения о себе

	
	· Дата рождения:            22.10.1979 г. 
· Проживание:              г. Талдыкорган, м-н Мушелтой
· Семейное положение:       замужем
· Дети:                    нет 

	Желаемая должность

	
	Ассистент переводчика. Удалённый помощник, владеющий английским языком.

	Цель

	
	Работа в должности, предполагающей письменные переводы с английского на русский. Желаемая деятельность: написание и редактирование статей, деловая переписка. Работа удаленно с использованием домашнего Интернета. Мотивация: стабильный, фиксированный доход, приобретение опыта в переводческом деле и совершенствование знаний в английском языке. 

	Образование

	
	· Алматинский Учётно-технологический техникум Казпотребсоюза
·       Специальность: «Бух.учёт, контроль и анализ хозяйственной деятельности»  
·       Академия экономики и права им. У.А.Джолдасбекова г.Талдыкорган

·       Специальность «Финансовый учёт и аудит»

·       Обучение в школе студии перевода. Языковая пара английский-русский. 

·       Обучение английскому языку с индивидуальным преподавателем. 

	Профессиональные навыки

	
	Профессиональное владение финансовой документацией и отчётностью. Работа в сфере государственных закупок в качестве поставщика. Навыки работы с письменными переводами художественных текстов, переводы веб сайтов и блогов. Коррекция и редактирование русских текстов. Знание деловой документации и правил составления деловых писем. Опыт в области финансового менеджмента 9 лет. В области переводов шесть месяцев. Отличное знание русского и английского языков, отсутствие профессиональных ошибок. 

	Профессиональный опыт

	
	С 2007 года по настоящее время занимаюсь продажей ГСМ, управляя собственным бизнесом. Начиная с 2016 года, занимаюсь переводами с английского языка на русский.

	Иностранные языки

	
	Английский. 

	Работа с компьютером

	
	 Уверенный пользователь ПК. Владение стандартными офисными программами и приложениями. MS Office, интернет, почта, работа с электронными таблицами и базами данных. 
 

	Личные качества

	
	Усидчива, дисциплинированна, контактна. Люблю кропотливый труд, обладаю природной грамотностью и интуицией. Мобильна, легка на подъем, быстро адаптируюсь к новым условиям. Веду здоровый образ жизни. Люблю все начатое доводить до конца. Добросовестно отношусь к любым поручениям и возложенным на меня задачам. Способна осилить большие объемы работ, не устаю от переводов. 

	Дополнительно


Серьезно занимаюсь восточными танцами и изучаю культуру Ближнего Востока.
