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 Curso académico  
2002-2006 Новосибирский Гос Университет Экономики и Управления– Менеджмент, 

управление организацией 

2006-2011 Спб Гос Институт Гуманитарного Образования—Психолог—педагог 

2011-2014 Курсы для иностранцев от Университета Малага— Переводчик-

преподаватель испанского 

2014(ноябрь– по февраль 2015) курсы Секретарь—референт 
 

 Puestos desempeñados 
 2010 Администратор в небольшом магазине бижутерии и косметики 

В обязанности входило—подбор персонала, проведение собеседований, заказ товара, 

следить за тем как выставлен товар, увольнения, иногда подменять продавцов. 

 

2011—1014 в Академии Макро Сознания, работа по интернету и телефону. Оповещать 

клиентов о предстоящем событии, рекомендации по способам оплаты, следить за 

доставкой оплаченной продукции, рассылка по базе клиентов, вести базу клиентов. 

Сопровождение конференций по интернету 

 

2014 попробовала себя в роли воспитателя в детском саду( хотела употребить знания по 

психологии) работала 2 месяца, перед отъездом в Испанию. 

 

2015 администратор, связи с общественностью в туристической фирме по 

предоставлению экскурсий в малаге. 

 

До 2010 подрабатывала в свободное от учебы время—продавец, официантка.  

 

 Presentaciones en conferencias 
С 2011 по 2013 участвовала в подготовлении различных конференций, встреч (как  по 

интернету так и живые встречи), тематических выездов за границу групп студентов 

Академии,  

(встреча с Жаком Фреско промышленный дизайнер, архитектектор, автор 

футуристического проекта «Венера», Джефри Хоуп, Скай Вей, Фостор Энд Гэмбол, 

спикеры из южной африки Мишель Элофф Мандерс и Силия Фенн и др.) 

 

Языка 

Испанский—В2, русский, английский—низкий уровень. 

 

разрешение на работу в Испании  имею. 

 

Личные особенности, характеристики 

презентабельный внешний вид , стрессоустойчивость, уверенное владение ПК и 

программ Майкрософт офис, желание карьерного роста, лёгкая обучаемость, 

пунктуальность, ответственность, доброжелательность.   
 

  


