[image: image1.jpg]


Моисеева Наталья Александровна
Контактный телефон: 8-906-751-31-38

Семейное положение: не замужем
Дата рождения: 08.01.1988
Электронная почта: n_moiseeva@mail.ru
Рабочие языки: английский, португальский
ОПЫТ РАБОТЫ

	МИА «Россия сегодня»
(апрель 2014 – апрель 2015)

Заместитель руководителя Дирекции вещания на португальском языке

	· Организация и контроль работы португалоязычного сайта 

· Подготовка текущих и перспективных планов работы Дирекции
· Разработка методических материалов, оптимизирующих и координирующих содержание информации, размещаемой на португалоязычном сайте 

· Составление тематических отчетов по опубликованным материалам
· Координация работы переводчиков и составление их графика работы 

· Редактирование текстов под перевод



	ФГБУ РГРК «Голос России»

(май 2012 – апрель 2014)

Главный редактор-консультант португальского отдела
	· Выставление на сайт новостных, аналитических, фото-, видео- и аудиоматериалов

· Редактирование материалов в соответствие с орфографической и грамматической нормой португальского языка 
· Подборка новостных сообщений по заданным темам
· Перевод новостных материалов на португальский язык

· Написание на португальском подводок к материалам

· Ведение соцсетей

	ФГБУ РГРК «Голос России»

(сентябрь 2011 – февраль 2014)

Внештатный переводчик
	· Перевод новостных и аналитических материалов с русского языка на португальский и с португальского на русский

	МГНК «СоюзНефтеГаз»

(август 2011 – май 2012)

· Личный помощник Управляющего директора
	· Организация рабочего дня руководителя

· Планирование поездок, заказ билетов и отелей

· Перевод документов с русского на английский язык и с английского на русский

	Практика в Министерстве иностранных дел Российской Федерации 

(декабрь 2010 – январь 2011)


	· Перевод документов

· Подготовка справочных материалов



	Практика в Организационный комитет XXII Олимпийских зимних игр и XI Паралимпийских зимних игр 2014 года в городе Сочи 

(февраль – май 2010)


	· Перевод документов и презентаций с английского на русский и с русского на английский

· Подготовка презентаций




ОБРАЗОВАНИЕ
	Московский государственный лингвистический университет 

(2006-2011) (с отличием)


	Специальность: лингвист, переводчик (португальский, английский)



	Московский государственный институт делового администрирования 

(колледж) (2003-2006)


	Специальность: секретарь




НАВЫКИ
· Свободное владение английским и португальским языками

· Стажировка в Португалии в 2009 году (Universidade do Minho, Braga)
· Опытный пользователь ПК (Ms Office: Word, Excel, Outlook, FrontPage, Power Point, Access)
· Обучение в Национальной школе искусства красивого письма при Современном музее каллиграфии (Базовый, Второй и Третий уровни)

