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Сулейманова Наталия Леонидовна

Опыт работы:

Сентябрь 2016-Март 2017- Международное маркетинговое агентство Startlanding

Контент-менеджер/оператор call-центра

Обязанности:

· Ведение страниц компании в Facebook, Linkedin
· Составление медиаплана

· Настройка рекламной кампании в Facebook
· Написание и перевод текстов 

· Консультирование клиентов
Май 2010 –Июнь 2016– Интерактивная языковая школа English-Natali
Копирайтер/Контент-менеджер

Обязанности: 

· администрирование 2 сайтов компании:

а) актуализация информации;

b) добавление текстов;

с) добавление видео и изображений;

d) редактирование HTML-кода

· размещение информации в социальных сетях;

· расчет стоимости программ;

· копирайтинг и рерайт материалов с английского и русского языков;

· написание статей, новостей, текстов рассылок;

· перевод текстов и статей с английского и на английский язык

· составление тестов;

Март 2009-Июнь 2010 – Интерактивная международная языковая школа Easy English 

Преподаватель английского языка

Обязанности: обучение английскому языку на различных уровнях.

Сентябрь 2007 –Март 2009 TNK-BP, ОАО «Саратовский нефтеперерабатывающий завод»

Переводчик

Обязанности: 

· письменный и устный перевод

Апрель 2006 – май 2007 Famatech International Corporation, г. Москва
Менеджер по PR и рекламе

Обязанности: 

· Написание пресс-релизов и кейсов;

· Взаимодействие с журналистами;

· Организация пресс-конференции и участия в выставках;

· Планирование рекламной кампании;

· Разработка промо-материалов;

· Заказ сувенирной продукции и полиграфии;

· Перевод пресс-релизов на английский язык

Июль 2005 – март 2006 ООО SVGA, г. Москва

Переводчик отдела маркетинга

Обязанности: 

Письменный и устный перевод

Образование: Саратовский Государственный Университет им. Н.Г. Чернышевского, филологический факультет, романо-германское отделение.

Специальность: Переводчик/Преподаватель иностранного языка.

Компьютерные программы:

Редактирование сайтов на CMS Diafan, Big Apple

Microsoft word, Excel
HTML,CSS

Photoshop

Иностранные языки:

Английский – свободно;

Испанский – общий разговорный

Мои сильные стороны: 
Грамотность;

Внимание к деталям;

Умение работать в режиме многозадачности;

Активность;

Аккуратность;

Целеустремленность

