Разумова
 Оксана Олеговна


Личные данные:
Пол: женский
Дата рождения: 03.12.1989
Гражданство: РФ
Семейное положение: замужем
Адрес: г. Тверь

Контактная информация:
Телефон: 8-904-011-18-06
E-mail: razumova-oksanochka89@mail.ru

Образование:
2009 – 2012 гг.       Тверской государственный университет, факультет дополнительного профессионального образования
Специальность: переводчик в сфере профессиональной коммуникации                      

2007 – 2012 гг.       Тверской государственный университет, филологический факультет
Специальность: филолог, преподаватель русского языка и литературы
                                  
2007-2009 гг.       Тверской государственный университет, отделение дополнительных   профессий
Доп. профессия: референт-переводчик (англ.яз.)

Опыт работы:
2014 г. – по н.в – переводческая деятельность (фриланс)
2014-2016 гг. – репетитор английского языка
[bookmark: _GoBack]
2012-2015 гг. - УССИ ФСО России в ЦФО (социолог)
2017(февраль)-2017(апрель)- ООО “Элк” (специалист ДОУ)
2017-н.в – НПП “Гарант Сервис Университет”(помощник юриста)
Профессиональные навыки:
Способность работать с деловой документацией; работа на ПК – уверенный пользователь (MS Word, MS Excel, Internet); умение работать с большим объемом информации; высокий уровень грамотности; письменные переводы с/на английский язык.
Умение находить общий язык с людьми и квалифицированно выполнять должностные обязанности. Хорошее владение английским языком.
Знание языков: английский – высокий уровень
Дополнительные сведения:
О себе:
Обладаю высокими коммуникативными навыками‚ грамотной устной и письменной речью. Ответственна, внимательна‚ исполнительна, терпелива, не имею вредных привычек. Увлекаюсь чтением классической и современной литературы. 
